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 AL PERSONALE A.T.A. 

 DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO 

 “UGO FOSCOLO” DI VESCOVATO 
 

 

Oggetto:  Richiesta ferie estive  

  

Con la  presente si ricorda che il Consiglio d’Istituto  ha deliberato la chiusura di tutte le scuole nei 

seguenti giorni: 
Sabato 12 – 19 – 26 Luglio 2014 

Sabato 2 – 9 – 14 – 16 – 23 - 30 Agosto 2014 

 
pertanto il  Personale di Segreteria e i Collaboratori Scolastici dell’Istituto dovranno presentare entro: 

 

GIOVEDI’ 15/05/2014 
 

il piano ferie estive relativo al periodo di sospensione delle attività didattiche  dal 01/07/2014 al 23/08/2014, 

utilizzando secondo il seguente ordine: 

 

1. Ferie A.S. 2012/2013 

2. Ore eccedenti  

3. Ferie e Festività soppresse A.S. 2013/2014 

 

 Inoltre si fa presente che: 

- per gli Assistenti Amministrativi è richiesta la presenza in servizio di un’assistente amministrativo per  

segreteria (con disponibilità da parte dei colleghi in ferie, al rientro in caso di imprevisti o per maggiori 

impegni); 

- per i Collaboratori Scolastici deve essere garantita la pulizia dei locali della scuola di servizio, così come 

stabilito nel Piano delle Attività, entro la data di ripresa delle lezioni. 

 

Si precisa che il piano ferie di ciascun Collaboratore Scolastico potrà subire delle variazioni al fine di 

assicurare l’apertura e la chiusura della Segreteria. In assenza di comunicazioni tutte le richieste si intendono 

confermate. 

 

Il piano ferie sarà definitivo dal 31/05/2014. 

 

                                                                                                          IL DIRETTORE S.G.A.                                                                 

                          f.to  (Dott.ssa Tiziana Viti) 

 


